BUYUKORHAN ILGE MiLLI EGIiTiM MUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

BiLGi EDINME — CIMER — MEBiM BOLUMU

2 - Mahkeme Karari

S,L%A VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER “s'ﬁMREEI":ETﬁ“G"é‘g"éﬁ';“g
1 Bilgi Edinme 1 - Dilekge ya da internet 15 Is Guni
2 CIMER 1 - internet 15 Is Giini
3 MEBIM 1 - Telefon 3is Guni

DESTEK HIZMETLERI (AYNIYAT) BOLUMU

Siet | VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER Hs'ﬁ",gg'l":gﬁ"enég'éﬁ';“éf

1 :;?:rmngal Yonetmeligi ile ilgili i ve 1 - Alinan Malzemenin tasinir islem fisi 7 s Gunid
DESTEK HiZMETLERI (MUHASEBE-ODEMELER) BOLUMU

SB'IROA VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER Hs'ﬁ",gg'l":gﬁ"e‘"ég'éﬁﬁ“éf

1 Kisi Mahkeme Karari Odemesi 1 - Kisi Dilekgesi 30 Gun
2 - Mahkeme Karari

P icra Mahkeme Karari Odemesi 1 - fcra Karari !cra Kararinda Taninan Siire

Igerisinde
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INSAN KAYNAKLARI (ATAMA) HiZMETLERI BOLUMU

SIRA i " i i HIZMETIN TAMAMLANMA
NO VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEG SURE)
1 - Dilekge
B 2 - Mezuniyet Belgesi
Gorevlendirmeler (Ek Ders Ucreti Karsihgr | 3 - Adli Sicil Beyani )
1 Qgretmen Gorevlendirme Basvuru 4 - Saglk raporu 5lIs Glnu
Islemleri) 5 - Nufus Clzdani Ornegi
6 - Fotograf
7 - Kpss Sonug Belgesi
iINSAN KAYNAKLARI (6ZLUK) BOLUMU
SIRA i i i i HIZMETIN TAMAMLANMA
NO VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC SURE)
L N 1 - Dilekge L
1 Ayliksiz Izin (Dogum) 2 -Dogum Raporu 15 Is Gind
. . 1 - Dilekge Sevk Tarihinden 30 Gin
2 Ayliksiz Izin (Askerlik) 2 - Askerlik sevk belgesi Once
i 1 - Dilekge PR,
3 Ayliksiz 1zin (5 Yillini dolduran personel) 2 - Hizmet Belgesi 15 Is Ginl
1 - Emeklilik Dilekgesi
4 Emeklilik Miiracaat igin istenen Belgeler | 2 —Banka Talep Formu 15 Is Gini
3 —Biometrik Fotograf (2 Ad.)
4 —Hizmet Birlestirme Evraklari (Varsa)
1 - Teblig-Tebellig Belgesi
2 - lligik Kesme yazisi )
5 Emeklilik ilisik kesmede istenen belgeler 3 —Kimlik Karti Talep Formu 1ls Gund
4 - Mal Bildirim Beyannamesi (Kapali zarf icinde 1 Adet)
1 - Talep Bagvuru formu
6 Personel Kimlik Karti 2 - Fotograf 15 Is Gini
3 - Dilekce
7 Hizmet Birlestirme Isleri 1 - Dilekce 15 Is Guni
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2 - Askerlik Terhis belgesi
3 - Diploma (Ise Ik Giriste)
4 - SGK ve Bagkur hizmet dokimi ( ay-gun-yil belirtilir sekilde olacak)

) ) 1 - Dilekge )
8 Intibak Islemleri 2 - Askerlik Terhis belgesi 15 Is Glnl
3 - Diploma
1 - Dilekge
2 - Hizmet Cetveli
) - ’ 3 - Diploma TP,
9 Askerlik Tehir Islemleri 4 - Askerlik durum t_)_elgesi 1ls Gund
5 - Nufus Cuzdani Ornegi (Fotokopi Onayli)
6 - Ek—A Belgesi
1 - Form Dilekce (Sosyal Guvenlik Kurumuna hitaben)
) 2 - Nifus Clizdani sureti P
10 Askerlik Borglanmasi 3 - Ogrenim Belgesi 15 Is Ginl
4 - Terhis Belgesi
I 1 - Mal Bildirim Formu P
n Mal Bildirim 2 - Mal Bildirim Teslim Listesi 1ls Gund
i 1 - Dilekge P,
12 Intibak 2 - Ogrenim Belgesi 15 Is Guna
1 - Dilekge PR,
13 Kesenek 2 - Hizmet Birlestirme Belgesi 15 Is Gnd
iS SAGLIGI VE GUVENLIGi BUROSU
SIRA f : ; ; HIZMETIN TAMAMLANMA
NO VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEG SURE)
1 Is Kazasi Bildirimi is Kazas! Tutanagi 3is Gini
2 ISG Ise Girig Egitimi Ise Baslama Yazisi 1 Dakika
3 ISG Temel Egitimi 30 Is Gind
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4 ISG Kurul Toplantisi Olagan Ustii Toplanti Yazisi 2 is Gund
KULTUREL FAALIYETLER BOLUMU
SIRA i i i i HIZMETIN TAMAMLANMA
NO VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC SURE)
lige Milli Egitim Midirligiine bagvurulan _
1 ogrenci eserlerinin incelenmesi ve 7 Is GUnl
onaylanmasi
2 Ucretsiz Ders Kitaplarinin Dagitimi Balfanllglmlz Genelgesi
Dogrultusunda
Il Milli Egitim Midirliginden gelen .
3 yarisma yazilarinin okullarimiza 3ls Glnd
gonderilmesi
Yarigsma sartnamelerinde
4 Yarigmalar (Resim-Siir-Kkompozisyon-vb) belirtilen yarigma takvimi
cercevesinde
1 - Yiikleniciye ait “isletme Belgesi’nin onayli sureti. (Tiirsab’a Onaylatilacak)
2 - Yiklenicinin faal seyahat firmasi oldugunu gosteren belge. (TURSAB Uyelik Belgesi)
3 - Gorevlendirilmesi halinde tur rehber/rehberlerine ait profesyonel turist rehberi kimlik kartinin yiklenici tarafindan onayl sureti
4 - Arag surucustnun/stricilerinin “Suriici Belgesi” ile “Mesleki Yeterlik Belgesi (SRC2)" nin yuklenici tarafindan onayli suretleri
5 - D2 Yetki Belgesi’nin TURSAB onayli bir sureti
6 - Tasit Karti
7 - Tasit Belgesi
5 Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi 8 - Yiklenici tarafindan onaylatiimis arac ruhsatinin sureti 7 s Giinii
Kapsaminda Yapilan Geziler 9 - Zorunlu Mali Sorumluluk (trafik) sigorta poligesi s
10 - Karayolu Yolcu Tasimaciligi Zorunlu Koltuk Ferdi Kaza Sigorta Policesi
11 - Karayolu Mali Sorumluluk Sigorta Policesi’nin birer sureti
12 - Arag, yuklenici tarafindan kiralanmis ise ylklenici tarafindan onaylanmis s6zlesme sureti
13 - Gezi plani
14 - Geziye katilanlarin T.C. kimlik numaralarinin da yazildidi liste
15 - Okul gezileri gergeve sdzlesmesi (Her sayfasi hem yliklenici firma hem de okul idaresi tarafindan kaselenip imzalanacak)
16 - Sorumluluk belgesi (Gezide gorevli idareci ve 6gretmenler tarafindan imzalanacak)
STRATEJi GELISTIRME HiZMETLERI
SIRA i : P i HIZMETIN TAMAMLANMA
NO VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEG SURE)
1 Kantin ve Benzeri Yerlerin Ihale 1 -Alani ile ilgili belge (ustalik, kalfalik vb.) 7 is Giini

Basvurularinin Alinmasi

5_ N
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3 —Gegici teminat

4 —Nufus clizdan 6rnegi

5 —Sabika belgesi

6- SGK ve vergi pirim borcu yoktur belgesi

7- Saglk raporu

8-lhale sartnamesi

9-Teklif mektubu

10-Baska kisi adina ise noterden vekaletname
11-ikametgah

AB Proje iglemleri

1 - Dilekge

2 - Yurt Disina Cikis izin Istek Formu

3 - Davet Mektubu

4 - Proje Kabul Yazisi

5 - Hibe Sozlesmesi

6 - Yurt Disi Gezi Bilgi Formu

7 - Ogrenci Muvaffakatnameleri

8 - Program Igerigi(Yurt Disindan Ziyaretgi Gelisleri igin)

3 is Gini

INSAAT VE EMLAKHIZMETLERI

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG SURE)

Halk Katkilarina Ait islemler

1 -Dilekge
2 —Arsalarazi veya okula iligkin belgeler

1 Saat

OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU - OZEL MOTORLU TASIT SURUCU KURSLARI

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC SURE)

Ozel Motorlu Tasit Siiriiclileri Kursu Agma

1 - Basvuru formu (Ek-1)
2 - 2-26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Tirk Ceza Kanununun 53 tinclii maddesinde belirtilen siireler gegmis olsa bile; kasten islenen bir
sugtan dolayi bir yil veya daha fazla siireyle hapis cezasina ya da affa ugramis olsa bile devletin glivenligine karsi suglar, Anayasal
dlizene ve bu diizenin isleyisine karsi suglar, millf savunmaya karsi suglar, devlet sirlarina karsi suglar ve casusluk, zimmet, irtikap,
risvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, gliveni kétiiye kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat karistirma, edimin ifasina fesat karistirma,
suctan kaynaklanan mal varligi degerlerini aklama veya kagakglilik ve ayni Kanunun Cinsel Dokunulmazliga Karsi Suglar baslikli Ikinci
Kisminin Altinci Bélimiinde diizenlenen maddelerde yer alan suglardan mahkdm edilmemis olduguna dair kurucu veya kurucu
temsilcisine ait yazili beyan,

3 - Kurucu tlzel kisi ise kurulug amaglari iginde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacagina iligkin ifade ile ortaklarin ve ortaklar
arasinda tiizel kisiler varsa o tlizel kisilerin de uyrugunun yer aldigi ve tlzel kisinin niteligine goére Turkiye Ticaret Sicili Gazetesinde
yayimlanmis ana s6zlesme, tiiziik ya da vakif senedinin ve varsa degisikliklerinin érnegi,

4 - Kurucu temsilcisinin kurumu acma, kapatma, devir ve benzeri islemleri varitme vetkisi

3is Guni

Sayfa5/24




ibare:RG-5/7/2014-29051) genel kurul veya yonetim kurulu kararinin milli egitim madarliglince onayli 6rnegi,

5 - Binanin kurum agilacak kat veya katlari i¢in ayri ayri, okul ve 6zel egitim ve rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak binalarin
ayrica bahgeleri icin de li¢ adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara gizilmis yerlesim plani ve CD’si

6 - Motorlu tagit surtictleri kurslari uygulayacaklar: 6gretim programinin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu kararinin tarih ve sayisi,
7 - Yonetici calisma izin teklifi ve kurum égretime baslamadan énce nitelikleri de belirtilen gerekli tim personele iliskin galisma izin
tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani

8 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin millt egitim midurligince onayli 6rnedi; kurum binasi kiralik ise (Milga ibare:RG-
3/7/2016-29761) (...)- tapu senedi 6rnegi ile bagvuru tarihi itibariyle okullarda 6gretim siresi kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik
kira s6zlesmesinin asli veya milli egitim mudurligunce onayl 6rnegi,

9 - Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il mudurlikleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili
serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolumlerince diizenlenen teknik rapor (Ek:RG-3/7/2016-29761) ile teknik raporu
diizenleyen insaat miihendisinin gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri istenir. Ancak; 6/3/2007 tarihinden sonra Deprem
Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkindaki Yonetmelige gére yapi denetim firmalari denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak yapilimis
ve yapl ingaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve dayanikl olduguna iligkin belge istenmez,

10 - Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor
11 - Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli dnlemlerin alindigina iligkin itfaiye midurligiince diizenlenen
rapor,

12 - 492 sayil Harglar Kanunu geregi ruhsat harci yatirildigina dair onayli belge,

13 - Ozel motorlu tasit siiriicii kursu acacaklardan kurucu gergek kisi ise kurucunun, kurucu tiizel kisi ise kurucu temsilcisinin
Universitelerin makine, motor, otomotiv, mekatronik, otobis kaptanhgi, ulastirma ve trafik b6lumu ve benzeri lisans veya 6n lisans
programlarindan mezun olduguna dair belge veya herhangi bir motorlu tasit striici kursunda en az ug¢ yil egitim personeli olarak
calistigina dair belge,

14- Gergek kisilerde kurucu, tizel kisilerde kurucu temsilcisi Kaymakamlik veya bagli bulundugu milli egitim midirligine miracaat
eder. Dosya, Ug is glinl igcinde bir Ust yazi ile valilige gonderilir,

15- Ozel motorlu tagit siiriiciileri kursuna, 5580 sayili Kanun ve 20/3/2012 tarihli ve 28239 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Millt
Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi hilkiimleri dogrultusunda “G” sinifi sertifika harig biri “B” sinifi sertifika olmak
sartiyla en az Ug sertifika sinifi 6gretim programina ait kurucu veya kurucu temsilcisi adina kayitli arag teklifi,

Ozel Motorlu Tasit Siriiciileri Kursunun
Devredilmesi

Kurumun, kuruculuk kosullarini tagiyan baska bir gergek veya tuzel kisilige devredilebilmesi igin;

1 - 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Tirk Ceza Kanununun 53 lincii maddesinde belirtilen slireler gegmis olsa bile; kasten islenen bir
suctan dolayi bir yil veya daha fazla siireyle hapis cezasina ya da affa ugramis olsa bile devletin glivenligine karsi suglar, Anayasal
duizene ve bu diizenin isleyisine karsi suglar, millf savunmaya karsi suclar, devlet sirlarina karsi suglar ve casusluk, zimmet, irtikap,
rusvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, gliveni kétiiye kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat karistirma, edimin ifasina fesat karistirma,
sugtan kaynaklanan mal varligi degerlerini aklama veya kagakglilik ve ayni Kanunun Cinsel Dokunulmazliga Karsi Suglar baslikl ikinci
Kisminin Altinci Bélimiinde diizenlenen maddelerde yer alan suglardan mahkdm edilmemis olduguna dair kurucu veya kurucu
temsilcisine ait yazili beyani,

2 - Egitim personeli ile diger personelin géreviendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri,

3 - Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak tzere, kurumu devralan veya devredilen gergek kisi veya
tuizel kisilik tarafindan Ustlenildigini gosterir noterlikge diizenlenen devir senedi,

4 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim mudirliglnce onayh 6rnegi; kurum binasi kiralik ise (Ek ibare:RG-
8/8/2015- 29439) (Mulga ibare:RG-3/7/2016-29761) (...) tapu senedi 6rnegi ile basvuru tarihi itibariyle okullarda 6gretim siresi kadar,
diger kurumlarda da en az bir yillik kira s6zlesmesinin asl veya milli egitim madurligince onayli 6rnegi,

5 - Kurucu tiizel kisi ise kurulus amagclari icinde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacadina iligkin ifade ile ortaklarin ve ortaklar
arasinda tizel kigiler varsa o tiizel kisilerin de uyrugunun yer aldigi ve tiizel kisinin niteligine gore Turkiye Ticaret Sicili Gazetesinde
yayimlanmis ana sézlesme, tizik ya da vakif senedinin ve varsa degisikliklerinin 6rnegi,

6 - Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi (Ek
ibare:RG-5/7/2014-29051) genel kurul veya yonetim kurulu kararinin milli egitim médirligiince onayl 6rnegdi,

7 - 492 sayil Harglar Kanunu geregi ruhsat harci yatirildigina dair onayl belge,

8 - Ozel motorlu tasit siirlicli kursu agacaklardan kurucu gergek kisi ise kurucunun, kurucu tiizel kisi ise kurucu temsilcisinin
Universitelerin makine, motor, otomotiv, mekatronik, otobis kaptanlidi, ulastirma ve trafik bolimu ve benzeri lisans veya 6n lisans
programlarindan mezun olduguna dair belge veya herhangi bir motorlu tasit siirlicii kursunda en az (¢ yil egitim personeli olarak
calistigina dair belge,

9 - Ozel motorl {rdcdl

3 s Gini
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Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi hiikiimleri dogrultusunda “G” sinifi sertifika harig biri “B” sinifi sertifika olmak
sartiyla en az (g sertifika sinifi 6gretim programina ait kurucu veya kurucu temsilcisi adina kayitli arag teklifi,

10 - Kurumun devir islemleri, yukarida belirtilen belgelerin uygun gériilmesi halinde (Degisik ibare:RG-13/1/2017-29947) herhangi bir
inceleme raporu dlizenlenmeden kurum agma izni ile is yeri agma ve calisma ruhsati veren merciin izni ile (Degisik ibare:RG-8/8/2015-
29439) on bes is guini iginde yapilr.

Ozel Motorlu Tasit Surictleri Kursunun
Kurucu/Kurucu Temsilcisi Istegiyle
Kapatiimasi

Ozel Motorlu Tagit Siriiciileri kursu kurucusu veya kurucu temsilcisi; Kaymakamlik veya bagl bulundugu millf egitim miduarligiine,
egitim personeli ve dier personel ile kursiyerlere en az (i¢ ay 6nce yazil olarak bildirmek sartiyla muracaatta bulunur.

3is Gund

Qzel Motorlu Tasit Surdculeri Kurslarinin
Isim Degisikligi

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri kursu kurucusu veya kurucu temsilcisi; Kaymakamlik veya bagli bulundugu mill egitim miidiirliigiine
1739 sayili Kanunda belirtilen Turk milli egitiminin genel ve 6zel amaclar ile temel ilkeleri dogrultusunda kurumun amacina, egitim
programina ve diizeyine uygun, belli bir anlam tasiyan Tirkge ad ile degisiklik tabinde bulunur.

3is Gund

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinda
Kurum Nakli

Kurucu veya kurucu temsilcisi;

1 - Binanin kurum agilacak kat veya katlari igin ayri ayri, okul ve dzel egitim ve rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak binalarin
ayrica bahgeleri icin de li¢c adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara cizilmis yerlesim plani ve CD’si,

2 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin millt egitim midurligince onayli 6rnedi; kurum binasi kiralik ise (Milga ibare:RG-
3/7/12016-29761) (...) tapu senedi 6rnegi ile basvuru tarihi itibariyle okullarda 6gretim siiresi kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik
kira s6zlesmesinin asli veya milli egitim mudurligunce onayl érnegi,

3 - Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il mudurlikleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili
serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor (Ek:RG-3/7/2016-29761) ile teknik raporu
diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri istenir. Ancak; 6/3/2007 tarihinden sonra Deprem
Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkindaki Yénetmelige gére yapi denetim firmalari denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak yapilmis
ve yapl ingaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve dayanikl olduguna iligkin belge istenmez,

4 - Kurum acllacak binanin ve gevresinin saglik ydoninden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor,

5 - Kurum agilacak binada yangina kars! ilgili mevzuatina gére gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin itfaiye mudirliglince diizenlenen
rapor,

6 - Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tagiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iligkin Kurucu veya kurucu
temsilcisi yazili beyant ile birlikte kaymakamlik veya bagli bulundugu milli egitim mudurligline miiracaatta bulunur.

3is Gini
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Ozel Motorlu Tasit Siriicileri Kurslarinda
Kurumlarin Dénlsimu

1 -Form dilekge (EK-1),

2 - Binanin kurum agilacak kat veya katlari i¢in ayri ayri, okul ve 6zel egitim ve rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak binalarin
ayrica bahgeleri icin de lic adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara gizilmis yerlesim plani ve CD’si ,

3 - Motorlu tagit surtictleri kurslari uygulayacaklar: 6gretim programinin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu kararinin tarih ve sayisi,
4 - Yonetici galisma izin teklifi ve kurum 6gretime baslamadan 6nce nitelikleri de belirtilen gerekli tim personele iligkin ¢calisma izin
tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazil beyani,

5 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim muidurltgiince onayli 6rnegdi; kurum binasi kiralik ise (Mulga ibare:RG-
3/7/2016-29761) (...) tapu senedi 6rnegi ile basvuru tarihi itibariyle okullarda 6gretim siresi kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik
kira s6zlesmesinin asli veya milli egitim mudurligince onayl érnegi,

6 - 492 sayili Harglar Kanunu geregi ruhsat harci yatirildigina dair onaylh belge,

7 - Ozel motorlu tasit siiriicli kursu déniisiim talebinde bulunan kurucu gergek kisi ise kurucunun, kurucu tiizel kisi ise kurucu
temsilcisinin Universitelerin makine, motor, otomotiv, mekatronik, otobis kaptanhidi, ulastirma ve trafik b6limi ve benzeri lisans veya
on lisans programlarindan mezun olduguna dair belge veya herhangi bir motorlu tasit surlicii kursunda en az Ug yil egitim personeli
olarak galistigina dair belge,

8 - Ozel motorlu tagit suriiciileri kursuna, 5580 sayili Kanun ve 20/3/2012 tarihli ve 28239 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Milli
Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi hiikimleri dogrultusunda “G” sinifi sertifika harig biri “B” sinifi sertifika olmak
sartiyla en az Ug sertifika sinifi 6gretim programina ait kurucu veya kurucu temsilcisi adina kayitli arag teklifi,

9 - Ozel Motorlu Tasit Siriiciileri kursu kurucusu veya kurucu temsilcisi; Kaymakamlik veya bagli bulundugu milli egitim midirligine,
egitim personeli ve diger personel ile kursiyerlere en az (i¢ ay 6nce yazil olarak bildirmek sartiyla muracaatta bulunur.

3is Gund

Ozel Motorlu Tasit Siiriiclileri Kurslarinin
Yerlesim Plani ve Kontenjan Degisikligi

Kurucu veya kurucu temsilcisi kuruma bina, blok veya kat ilavesi yapmak suretiyle kontenjan veya yerlesim planinda degisiklik yapmak
igin;

1 - Binanin kurum agilacak kat veya katlari igin ayri ayri, okul ve dzel egitim ve rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak binalarin
ayrica bahgeleri icin de i¢c adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara cizilmis yerlesim plani ve CD’si,

2 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin millt egitim midurligince onayli 6rnedi; kurum binasi kiralik ise (Milga ibare:RG-
3/7/12016-29761) (...) tapu senedi 6rnegi ile basvuru tarihi itibariyle okullarda 6gretim siresi kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik
kira s6zlesmesinin asli veya millt egitim midurligunce onayl érnegi,

3 - Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il mudurlikleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili
serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor (Ek:RG-3/7/2016-29761) ile teknik raporu
diizenleyen ingaat miihendisinin gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri istenir. Ancak; 6/3/2007 tarihinden sonra Deprem
Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yapi denetim firmalari denetiminde ézel 6gretim kurumu olarak yapilmis
ve yapl ingaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve dayanikl olduguna iliskin belge istenmez,

Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik ydoninden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor,

5 - Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gére gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin itfaiye midirliglince diizenlenen
rapor ile birlikte kaymakamlik veya bagli bulundugu milli egitim midirligine miracaatta bulunur.

3is Gund

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinda
Kurucu Yetkilerinin Gegici Olarak Devri

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gorev ve yetkilerinin bir kismini ya da tamamini gegici olarak devrettigine iligkin tiizel
kisiliklerde yonetim kurulu karari, gergek kisiliklerde noter onayli sézlesme belgesi
2 - Gegici yetki devri ile gorevlendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili adli sicil beyani

3 Is Gini

Ozel Motorlu Tagit Siriiciileri Kurslarinin
Kurucu Temsilcisi Degisikligi

1 - Kurucu temsilcisi degisikligine ait genel kurul veya yonetim kurulu karari,
2 - 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Tirk Ceza Kanununun 53 tncl maddesinde belirtilen sireler gegmis olsa bile; kasten islenen bir
sugtan dolayi bir yil veya daha fazla siireyle hapis cezasina ya da affa ugramis olsa bile devletin glivenligine karsi suglar, Anayasal
diizene ve bu diizenin isleyisine karsi suglar, millf savunmaya karsi suglar, devlet sirlarina karsi suglar ve casusluk, zimmet, irtikap,
risvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, gliveni kétiiye kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat karistirma, edimin ifasina fesat karistirma,
sugtan kaynaklanan mal varligi degerlerini aklama veya kagakgilik ve ayni Kanunun Cinsel Dokunulmazliga Karsi Suglar baslikli Ikinci
Kisminin Altinci Bélimiinde dlizenlenen maddelerde yer alan suglardan mahkdm edilmemis olduguna dair yeni kurucu temsilcisine ait
yazili beyani,
3 Kurucu temsﬂusmln Universitelerin makine, motor otomotlv mekatronlk otobus kaptanligi, ula§t|rma ve trafik bolimi ve benzerl
Jaun

3is Gund
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personeli olarak calistigina dair belge ile birlikte kaymakamlik veya bagli bulundugu milli egitim miduirligtine miracaatta bulunur.

Ozel Motorlu Tasit Suriiciileri Kurslarinda

Diizenlendigi tarihten itibaren iki yil icinde zayi edilen veya yipranmis olan sertifikanin sahibine, dilekgeyle muracaati Uzerine sertifika

10 éa)il_E_d!Ien V‘e Yipranan Sertifikalarin aldigina dair kurs midurligiince diizenlenen ve milli egitim midirligince onayl bir belge verilir. 3 ls Glnd
egistiriimesi
Kurumuna program ilavesi yaptirmak isteyen kurucu veya kurucu temsilcisi;
1 - Dilekge
2 - Kurumun son yerlesimini gésteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve CD'si
1 Ozel Motorlu Tasit Surtictleri Kurslarinda | 3 - !Iave edilecek dgretim programinin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu kararinin tarih ve sayisi 3is Giinil
Program llavesi Yapma 4 - llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu Karari
5 - llave edilmek istenilen Programa ait arag ve gereg listesi,
6 - Gorevlendirilecek egitim personeline iligkin calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani ile birlikte
kaymakamlik veya bagl bulundugu milli egitim mudurligiine maracaatta bulunur.
Kurucu veya kurucu temsilcisinin atama teklif yazisi ile birlikte;
1 - Is s6zlesmesi
Gorevlendirilecek kurum muduriine ait 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Turk Ceza Kanununun 53 incli maddesinde belirtilen streler
gecmis olsa bile; kasten islenen bir sugtan dolay! bir yil veya daha fazla slireyle hapis cezasina ya da affa ugramis olsa bile devletin
glvenligine karsi suglar, Anayasal diizene ve bu dlzenin igleyisine karsi suglar, milli savunmaya karsi suglar, devlet sirlarina karsi
suclar ve casusluk, zimmet, irtikap, risvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, gliveni kétlye kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat
Ozel Motorlu Tagit Suriciileri Kurslarinda | karigtirma, edimin ifasina fesat karigtirma, sugtan kaynaklanan mal varligi degerlerini aklama veya kagakglilik ve ayni Kanunun Cinsel
12 Gorevlendirilecek Yonetici Tekliflerinin Dokunulmazliga Karsi Suglar baslikl ikinci Kisminin Altinci Béliimiinde diizenlenen maddelerde yer alan suglardan mahkam 10 Is Guni

Yapilmasi

edilmemis olduguna dair yazil beyani,

3 - Diploma (En az lisans mezunu olacak)

4 - SSK ige giris bildirgesi

5 - Kimlik Fotokopisi,

6 - Trafik Tescil Sube Midirliiklerinden Siiriicii Belgesi Detay Bilgisi belgesi Istenir. (Kursta, yiiz ceza puaninin doldurulmasi, alkolli
olarak arag kullaniimasi veya hiz sinirinin agilmasi gibi kural ihlalleri nedeniyle siiriicii belgesi geri alinanlara egitim personeli olarak
gorev verilmez, gorevli iken siiriicii belgesi geri alinanlarin da gérevine son verilir.)
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Ozel Motorlu Tasit Siriiciileri Kurslarinda
Gorevlendirilecek Egitim Personelinin
Ozellikleri

Egitim personelinin géreviendiriimesinde en az ylksekokul mezunu olmak lizere agagidaki sartlar aranir:
a)Kurum Mudurd Lisans mezunu olmak,
b) ilk yardim dersi igin, ilk Yardim Yénetmeligi kapsaminda alinmis “ilk Yardim Egitmeni Sertifikasi” sahibi olmak,
c) Trafik ve cevre dersi (Ek ibare:RG-5/12/2015- 29553) ile trafik adabi dersi icin en az Ug yillik sirlici belgesi sahibi olmak sartiyla,
1) Universitelerin trafik ve gevre bilgisi ile ilgili alanlarindan mezun olmak,
2) Bakanlik veya milli egitim miidrliklerince verilmis “Trafik ve Gevre Ogreticiligi Belgesi” sahibi olmak, gerekir.
¢) Arag teknigi dersi igin;
1) Universitelerin otomotiv bélimleri lisans veya én lisans mezunu olmak,
2) Bakanlik veya milli egitim miidiirliiklerince verilmis “Arag Teknigi Ogreticiligi Belgesi” veya “Direksiyon Egitimi Ogreticiligi
Belgesi” sahibi olmak, gerekir.
d) Direksiyon egitimi dersi igin;
1)Universitelerin direksiyon egitimi ile ilgili alanlarindan 6n lisans veya lisans mezunu olup égreticilik yapaca@ siniftan siriicii
belgesi sahibi olmak,
2) Yuksekokul mezunu olup 6greticilik yapacagi siniftan en az g yillik striici belgesi sahibi olmalari kosuluyla Bakanlik veya
millt egitim midurliklerince verilmis “Direksiyon Egitimi Ogreticiligi Belgesine sahip bulunmak
3)is sdzlesmesi
e) Trafik Tescil Sube Miidirliiklerinden Siiriicii Belgesi Detay Bilgisi belgesi istenir. (Kursta, yiiz ceza puaninin doldurulmasi, alkollii
olarak arag kullanilmasi veya hiz sinirinin agilmasi gibi kural ihlalleri nedeniyle siiriici belgesi geri alinanlara egitim personeli
olarak gorev verilmez, gorevli iken surict belgesi geri alinanlarin da gérevine son verilir.)

10 Is Guni

14

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinda
Egitim Personeli Goérevlendiriimesi

1 - is s6zlesmesi,

2 - Gorevlendirilecek Personele ait 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Tirk Ceza Kanununun 53 Gincli maddesinde belirtilen sireler
gecgmis olsa bile; kasten islenen bir sugtan dolay! bir yil veya daha fazla slreyle hapis cezasina ya da affa ugramis olsa bile devletin
glivenligine karsi suclar, Anayasal diizene ve bu dizenin isleyisine karsi suglar, milli savunmaya karsi suglar, devlet sirlarina karsi
suglar ve casusluk, zimmet, irtikap, risvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, gliveni kétiye kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat
karistirma, edimin ifasina fesat karistirma, sugtan kaynaklanan mal varliyi de@erlerini aklama veya kagakgilik ve ayni Kanunun Cinsel
Dokunulmazliga Karsi Suglar baslikl ikinci Kisminin Altinci Béliimiinde diizenlenen maddelerde yer alan suglardan mahkam
edilmemis olduguna dair yazili beyani,

3 - ilk defa gérev alacaklar harig, hizmet sinifinda daha énce yaptigi gérevleri gésterir hizmet belgesi,

4 - Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gérev yerinden ayriligini
gosterir belge,

5 - Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim madirligince onayh 6rnegi,Sertifikanin asli veya milli egitim
mudurlugince onayli érnegi

6 - SSK Girisi

7 - Trafik Tescil Sube Miidiirliklerinden Siiriicii Belgesi Detay Bilgisi belgesi Istenir. (Kursta, yiiz ceza puaninin doldurulmasi, alkollii
olarak arag kullanilmasi veya hiz sinirinin asilmasi gibi kural ihlalleri nedeniyle siriicli belgesi geri alinanlara egitim personeli olarak
gobrev veriimez, gorevli iken suriicl belgesi geri alinanlarin da gérevine son verilir.)

10 Is Guni
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Ozel Motorlu Tasit Sirlcdleri Kurslarinda
Ders Saat Ucretli Egitim Personeli
Gorevlendirilmesi

1 - is s6zlesmesi,

2 - Gorevlendirilecek Personele ait 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Tirk Ceza Kanununun 53 Gincli maddesinde belirtilen sireler
gecgmis olsa bile; kasten islenen bir sugtan dolay! bir yil veya daha fazla slreyle hapis cezasina ya da affa ugramis olsa bile devletin
glivenligine karsi suclar, Anayasal diizene ve bu dlzenin isleyisine karsi suglar, milli savunmaya karsi suglar, devlet sirlarina karsi
suglar ve casusluk, zimmet, irtikap, risvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, gliveni kétliye kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat
karistirma, edimin ifasina fesat karistirma, sugtan kaynaklanan mal varliy1 de@erlerini aklama veya kagakgilik ve ayni Kanunun Cinsel
Dokunulmazliga Karsi Suglar baslikl ikinci Kisminin Altinci Bélimiinde diizenlenen maddelerde yer alan suglardan mahktm
edilmemis olduguna dair yazili beyani,

3 - Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gdsterir muvafakat belgesi,

4 - Ik defa gérev alacaklar harig, hizmet sinifinda daha énce yaptigi gérevleri gésterir hizmet belgesi,

5 - Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gérev yerinden ayriligini
gosterir belge,

10 Is Guni
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6 - Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli veya milli egitim maduarligiince onayl érnegi,
7 - Sertifikanin asli veya milli egitim mudurliglnce onayli 6rnegi,
8 - SSK Girisi

9 - Trafik Tescil Sube Miidirliiklerinden Siiriicii Belgesi Detay Bilgisi belgesi istenir. (Kursta, yiiz ceza puaninin doldurulmasi, alkolli
olarak ara¢ kullaniimasi veya hiz sinirinin agiimasi gibi kural ihlalleri nedeniyle sirlicti belgesi geri alinanlara egitim personeli olarak
gorev verilmez, gorevli iken surlict belgesi geri alinanlarin da gérevine son verilir.)

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinda

1 - Dénemler her ayin ilk on giini iginde kurslarca belirlenen tarihlerde baslatilir. Bir ddnemde kurs kontenjanini asmamak sartiyla tic
farkl tarihte grup agilabilir. Her dénemin teorik ve direksiyon egitimi dersleri 60 giin igcinde tamamlanir.

Her ayin 1. ve 10. glnleri

Isim Degisikligi

2.- Asadida savilan nitelikleri tasimasi gerekir

16 Grup-Dénem Acma Islemleri 2 - (Degisik:RG-5/12/2015-29553) Bir ddnemde kurs kontenjanini gegmemek sartiyla bir direksiyon egitim ve sinav araci igin en fazla arasl

12 kursiyerin kursa kaydi yapilir.
OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU - OZEL EGITIM VE REHABILITASYON MERKEZLERI
SIRA f " i i HIZMETIN TAMAMLANMA
NO VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC SURE)
1 - Adli sicil beyani
2 - Kurucu tiizel kisi ise kurulus amaclari icinde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacagina iligkin ifade ile ortaklarin ve ortaklar
arasinda tuzel kigiler varsa o tiizel kisilerin de uyrugunun yer aldigi ve tiizel kiginin niteligine gore Turkiye Ticaret Sicili Gazetesinde
yayimlanmis ana sézlesme, tizik ya da vakif senedinin ve varsa degisikliklerinin 6rnegi.
3 - Kurucu temsilcisinin; kurumu agina, kapatma, devretme ve benzeri islemleri yuritme yetkisine sahip oldugunun da belirtildigi
yonetim kurulu kararinin milli egitim madurligince onayl 6rnegi. (Tlzel kisilerde)
4 - Binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin teknik rapor.
5 - Binanin ve gevresinin saglik ydoninden uygun olduguna iligskin rapor.
6 - Binada yangina karsi gerekli dnlemlerin alindigina iliskin itfaiye miidarligunden alinan rapor.
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi 7 - Dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara gizilmis yerlesim plani. _
1 Acma 8 - Resmi benzeri olmayan 6gretim programi ve haftalik ders gizelgesi uygulayacak kurumlar icin: Bakanlikga onaylanmak lizere 3 ls Gind
¢ ogretim programi ve haftalik ders cgizelgesi CD si. (3 Takim).

9 - Yonetici galisma izin teklifi ve kurum 6gretime baslamadan énce niteliklerini de belirtilen gerekli tim personele iligkin ¢alisma izin
tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani.
10 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedi 6rnegi; kurum binasi kiralik ise binanin tapu senedi 6rnegi ile bagvuru tarihi itibariyle
okullarda 6gdretim siresi kadar, diger kurumlarda en az bir yillik kira sézlesmesi asli veya milli egitim mudurligince onayli 6rnegi.
11 - Yabanci uyruklular tarafindan agilacak milletlerarasi kurumlar igin Bakanlar Kurulu Karari.
12 - Kurucu gergek kisi veya kurucu temsilcisinin fotografi.
13 - Vergi levhasinin fotokopisi.
14 - Kurucu gergek kisi ise kurucunun, kurucu tizel kisi ise kurucu temsilcisinin 6grenim belgesi ve hizmet cetveli.
15 - 6zel 6gretim kurumu agacaklar igin basvuru formu(EK-1)
1 - Dilekge

P Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin | 2 - Kurumun son yerlesimini g6steren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve CD'si 3 s Giinii

Program llavesi veya Iptali 3 - Okullar digindaki kurumlara ilave edilecek 6gretim programinin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu kararinin tarih ve sayisi, s

4 - Gorevlendirilecek egitim personeline iligskin galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani ile valilie basvurur.

3 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin | 1 _ kyrucw/kurucu temsilcisinin dilekgesi 3 s Gind

Sayfall/24




a) Kurumlara, 1739 sayili Kanunda belirtilen Tark Milli Egitiminin genel ve 6zel amaglari ile temel ilkeleri dogrultusunda kurumun
amacina, egitim programina ve duzeyine uygun, belli bir anlam tasiyan, Tlrkce ad verilir.
b) Kurumlara kita, Ulke, millet, yabanci kurum ve kurulus adlari verilemez.

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezlerinin Devredilmesi

1 - Yeni kurucu gergek kisi ise kurucuya, tiizel kisi ise kurucu temsilcisine ait Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeliginin 5 inci maddesinde
sayllan belgeler,

2 - Egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri,

3 - Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak tzere, kurumu devralan veya devredilen gergek kisi veya
tuizel kisilik tarafindan Ustlenildigini gosterir noterlikge diizenlenen devir senedi,

4 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin millf egitim mudirliglince onayh 6rnegi; kurum binasi kiralik ise tapu senedi 6rnegi ile
basvuru tarihi itibariyle okullarda 6gretim siiresi kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik kira sézlesmesinin ash veya milli egitim
mudurltglnce onayli érnegi,

5 - Bir arada bulunan kurumlardan herhangi birinin devrinde, her kurumun Genel Muddrlikge belirlenerek internet sayfasinda
yayinlanan standartlarda belirtilen bélimlerin tamaminin bulundugunu, ikiden fazla bir arada bulunan kurumlarin devrinde ise devri
yapilmayan kurumlarin bir arada faaliyette bulunma sartlarini tagidigini gésterir yerlesim plani tamamlanarak valilige muracaat edilir.

3is Gund

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinde Kurucu Temsilcisi Degisikligi

Kurucusu tuzel kisilik olan kurumlarda kurucu temsilcisi degisikligi;

1 - Kurucu temsilcisi degisikligine ait genel kurul veya yénetim kurulu karari,

2 - Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi genel kurul
veya yonetim kurulu kararinin milli egitim madurligiince onayli 6rnegi.

3is Gund

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin
Kurum Nakli

1 - Kurucu veya kurucu temsilcisi, kurumunu bagka bir binaya nakledecegini ve mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya
taslyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin kurucunun yazili beyani

2 - Binanin kurum agilacak kat veya katlari i¢in ayri ayri, okul ve 6zel egitim ve rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak binalarin
ayrica bahgeleri icin de li¢ adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara gizilmis yerlesim plani ve CD’si

3 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin millf egitim maduarliglince onayli érnegdi; kurum binasi kiralik ise tapu senedi 6rnegi ile
basvuru tarihi itibariyle okullarda 6gretim siresi kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik kira sézlesmesinin ash veya milli egitim
mudurligince onayli érnegi

4 - Kurum acllacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il madurlikleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili
serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor (Ek:RG-3/7/2016-29761) ile teknik raporu
diizenleyen ingaat miihendisinin gecerliligi devam eden SIM ve iTB belgeleri

5 - Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor.

6 - Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gére gerekli 6nlemlerin alindiina iligkin itfaiye midirligiunce diizenlenen
rapor.

3is Gini

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin
Yerlesim Plani ve Kontenjan Degisikligi
Istegi

1 - 1-Binanin kurum agilacak kat veya katlari igin ayri ayri, okul ve 6zel eg@itim ve rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak binalarin
ayrica bahgeleri icin de lic adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara gizilmis yerlesim plani ve CD’si

2 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim maduarliglince onayli érnegdi; kurum binasi kiralik ise tapu senedi 6rnegi ile
basvuru tarihi itibariyle okullarda 6gretim siresi kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik kira sézlesmesinin ash veya milli egitim
mudurligince onayli érnegi

3 - Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il mudurlikleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili
serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince dlizenlenen teknik rapor (Ek:RG-3/7/2016-29761) ile teknik raporu
diizenleyen ingaat miihendisinin gecerliligi devam eden SIM ve iTB belgeleri

4 - Kurum acllacak binanin ve gevresinin saglik ydoninden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor.

5 - Kurum agllacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin itfaiye midurligince dizenlenen
rapor.

3 s Gini

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon

1- TC kimlik fotokopisi

10 Is Guni
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Merkezlerinde Gorevlendirilecek
Ogretmen/ Uzman Ogretici/ Usta
Ogreticilerinin Atama Tekliflerinin
Yapilmasi

2 - Is sézlesmesi

3 - Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan

4 - Diploma veya onayli 6rnegi, formasyon belgesi

5 - SSK Girisi

6 - FETO/PDY taahhitnamesi

7 - Yonetmelikte belirtilen slre kadar 6gretmen /uzman 6gretici olarak galistigini gésterir hizmet cetveli ya da belgeleri

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon

1 - TC kimlik no
2 - Is sézlesmesi
3 - Yazih adli sicil beyani

9 Merkezlerinde Gorevlendirilecek Yonetici 4 - Diploma 10 Is Guni
Tekliflerinin Yapiimasi 5 - Yonetmelikte belirtilen 6gretmen /uzman 6gretici belgeleri
6 - SSK Girisi
7 - FETO/PDY taahhitnamesi
Ozel Egitim ve Rehat?ili_ta_syonuMerkezi 1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi s
10 Kurucu/Kurucu Temsilcisi Istegiyle - AR . ) 3 Is Glnl
2 - Tum personel ile 6grencilere ve kursiyerlere duyuru yazisi
Kapatiimasi
INSAN KAYNAKARI HIiZMETLERI (HIZMETIiGI EGITIM)
SIRA i i i i HIZMETIN TAMAMLANMA
NO VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC SURE)
1 Mabhalli Hizmetici Egitim Kurs/Seminer Il Milli Egitimin Ayarladigi
Basvurusu Takvim Suresi
Mahalli Hizmetici Egitim Kurs/Seminer . ) . . . ) s . Il Milli Egitimin Ayarladig
2 Acilmasi Program, Ek-1 Kursiyer Listesi, Ders Dagitim Cizelgesi, Egitici Kurs Belgesi Takvim Siresi
3 Merkezi Hizmetici Egitim Kurs/Seminer il Milli Egitimin Ayarladigi
Basvurulari Takvim Suresi
OZEL EGITIM/REHBERLIK HiZMETLERiI BOLUMU
SIRA i " i i HIZMETIN TAMAMLANMA
NO VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEG SURE)
Evde Ozel Egitime Muhtag Ogrencilerle 1 - Dilekge )
1 "9"' I§I(I-)m_ler (Evde Ozel Egitim 2 - Suregen hastaliginin bulundugunu belirten saglik raporu 15 Is Gund
Hizmetleri) 3- lige 6zel egitim kurulu karari
OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU - OZEL OKUL
SIRA i i i i HIZMETIN TAMAMLANMA
NO VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC SURE)
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1 - Basvuru formu

2 - Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan

3 - Kurucu tlzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tiizik ya da vakif senedi
4 - Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5 - Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)

Ozel Okul Agma 6 - Kurum Yonetmeligi farkli yonetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD 8 lg Gund
7 - Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki derslere girmesi gereken toplam egitim personelinin en az Ugte birine ait gérevlendirme
teklifleri ve tim personelin galisma tekliflerinin yapilacagina dair taahhitname
8 - Kira sézlesmesi veya tapu érnegi
9 - Teknik Rapor (ltfaiye-Bayindirlik-Saglk)
1 - Dilekge
2 - Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
3 - Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
- i ) 4 - Kira s6zlesmesi e
Ozel Okul Devredilmesi 5 - Tlzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesmesi, tizliik ya da vakif senedi 8 lg Gund
6 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7 - Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8 - Egitim personeli ile diger personelin géreviendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri
1 - Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Ozel Okul Yerlesim Plani ve Kontenjan 2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani P,
St ] p B 3 Is Glnl
Degisikligi Istegi 3 - Bir adet eski yerlesim plani
4 - Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da noter tasdikli 6rnegi)
. — 1 - Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yazi
OZ?! Oklfl Kurueu/Kurucu Temsilcisi 2 - Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. islemleri yiritme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari 3 s Ginii
Degisikligi ] S . A . ;
3 - Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadidina dair yazili beyan
Ozel Okullarin il ve Ulke Diizeyinde 1 - Kurum midarlagunin yazisi o oan o
- 3 Is Glnl
Yapacag! Yarigmalar 2 - Sartname
1 - Gergek veya tlzel kisilere ait miracaat dilekgesi
2 - Noter tasdikli imza sirkuleri
. 3 - Yatirim bilgi formu )
Ozel Okul Tegvikten Yararlanma 4 - Gevre ve Orman Bakanligindan alinacak gevresel etki degerlendirmesi olumlu karari veya cevresel etki degerlendirmesi gerekli 3 Is Glnl
degildir karari
5 - Firmanin sermaye yapisinin nihai durumunu gdésterir Ticaret Sicil Gazetesi veya Tirkiye Esnaf ve Sanatkarlar Gazetesi asli veya
noterden veya sicil merciinden tasdikli 6rnegi
1-TC kimlik no
Ozel Okullarda Gorevlendirilecek Yonetici | 2 - Is sézlesmesi P
3 Is Gunl

Tekliflerinin Yapilmasi

3 - Yazih adli sicil beyani
4 - Saglk raporu
5 Diploma
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6 - Yonetmelikte belirtilen slre kadar 6gretmen /uzman 6gretici olarak galistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri

Ozel Okullarda Ogretmenlerin / Usta

1-TC kimlik no
2 - |s s6zlegmesi
3 - Yazih adli sicil beyani

8 Ogreticilerin Gérevlendirme Tekliflerinin 4 - Saglik raporu 3 is Ginii
Yapilmasi 5 - Diploma
6 - Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢aligsmig olanlardan en son gérev yerinden ayriligini
gosterir belge
) 1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi )
9 Ozel Okul Isim Degisikligi 2 - Ortaklar kurulu karari 3 ls Glnd
3 - Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sdzlesmesi
Ozel Okulun Kurucu/Kurucu Temsilcisi 1- K.L."ucu temsﬂqsuyg d||e|_<(;e3| . i
10 e 2 - Tum personel ile 6grencilere ve kursiyerlere duyuru yazisi 3 ls Gind
Istegiyle Kapatiimasi ; ) o R :
3 - Idareci ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
1 - Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iliskin ayrintili dilekgesi
2 - En az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu 6rnegi (asli yada noter tasdikli 6rnegi)
- ! 3 - 4 adet yerlesim plani (35x50cm ebadinda) e
n Ozel Okulun Kurum Nakli 4 - Yapi kullanim izin belgesi (ilkdgretim Mifettisleri tarafindan istenilmektedir) 8 lg Gund
5 - Kurum bilgileri érnegi
6 - Adres tespiti yazisi
OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU - OZEL GESITLI KURSLAR
SIRA i i i i HIZMETIN TAMAMLANMA
NO VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC SURE)
1 - Basvuru formu
2 - Yazih adli sicil beyani
3 - Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tliziik ya da vakif senedi
4 - Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
. 5 - Yerlesim plani 4 adet )
1 Ozel Cesitli Kurs Acma 6 - Resm1 benzeri olmayan veya deneme mabhiyetinde program uygulayan kurumlar ile bakanlikga onaylanarak uygulamaya konulmus || 3 Is Ginu
ogretim programi ve haftalik ders gizelgesi bulunmayan kurumlar icin; bakanlikga onaylanmak Uzere 4 nisha 6gretim programi,
haftalik ders gizelgesi ve disketi - CD si
7 - Ogretmen gorevlendirilecegine iliskin taahhiitname
8 - Kira sézlesmesi veya tapu érnegi
9 - Teknik Rapor (Itfaiye-Bayindirlik-Saglik)
. I 1 - Dilekge o
2 Ozel Gesitli Kursun Devredilmesi 3 Is Glnl

2 - Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi

3 - Yeni kurucuva ait vazili adli sicil bevani
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4 - Kira s6zlesmesi

5 - Tlzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesmesi, tizlik ya da vakif senedi
6 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi ydonetim kurulu karari

7 - Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8 - Bir mudir lGg 6gretmen teklifleri veya yenilenen is s6zlesmeleri

9 - Gerekli tim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname

Ozel Gesitli Kursun Kurucu/Kurucu

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2 - Ruhsatname 6rnegi
3 - Ortaklar kurulu karari

3 Temsilcisi Istegiyle Kapatilmasi 4 - Tim personele duyuru yazisi 3 lg Gind
5 - Muddr, 6gretmen istifa dilekgeleri
6 - Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi
1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi ya da ortaklar kurulu karari
Ozel Gesitli Kurslarda KPSS Kurs 2 - Kurs programi e
4 2N S ; . 3 Is Glnl
Programi Uygulama Istegi 3 - Zaman cizelgesi
4 - Ogretmen teklifleri (Turk Dili ve Edebiyati veya Turkge, Tarih, Cografya ve Matematik branslarinda)
M . . s 1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi
5 8;(?: (i)kTﬁlitll Kurslarin Isim Degisikligi Isim 2 - Ortaklar Kurulu karari 3is Giinil
gisiklig 3 - Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi)
1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi
6 Ozel Cesitli Kurslarda Kurum Nakli 2 - Kira sozlesmesi veya tapu ornegi 3 is Ginii
3 - Yerlesim plani
4 - Teknik Rapor (Itfaiye-Bayindirlik-Saglik)
1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénustirmesine iliskin yazi
Ozel Gesitli Kurslarda Kurumlarin 2 - Ozel gesitli kurslar kismina 6grenci kaydi oimadi§ina dair yazi P
7 PO o ) e . 3 Is Glnl
Doénltsimu 3 - Midir ve 6gretmen istifa dilekceleri
4 - Dénusturulecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
. 1 - Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Ozel Cesitli Kurslarda Yerlesim Plani ve 2 - Kurumun son yerlesimini gésteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani P
8 ) ORI . ; h 3 Is Glnl
Kontenjan Degisikligi Istegi 3 - Bir adet eski yerlesim plani
4 - Ruhsatname o6rnegi
Ozel Cesitli Kurslarda Kurucu/Kurucu 1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gorev ve yetkilerinin bir kismini ya da tamamini gegici olarak devrettigine iligkin tiizel )
9 Temsilcisinin Yetkilerinin Gegici Olarak kisiliklerde yonetim kurulu karari, gercek kisiliklerde noter onayli sézlesme belgesi 3 ls Gind
Devri 2 - Gegici yetki devri ile gérevlendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili adli sicil beyani
10 Ozel Cesitli Kurslarin Kurucu Temsilcisi 1 - Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi 3 s Gind

Degisikligi

2. Yonetim kuruly karar
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3 - Yeni kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani

Ozel Cesitli Kurslarda Program Ilavesi

1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani

11 Y 3 - llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu Karar 3 s Gini
apma e A
4 - Bolum ve arag-gereg listesi
5 - Egitim personeli galisma izin teklifleri
1-TC kimlik no
2 - Is sOzlesmesi
12 Ozel Gesitli Kurslarda Gérevlendirilecek 3 - Yazih adli sicil beyani 3 s Giinii
Yonetici Tekliflerinin Yapilmasi 4 - Saglik raporu s
5 - Diploma
6 - Iki yiIl 6gretmen /uzman 6gretici olarak calistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
1-TC kimlik no
Ozel Cesitli Kurslarda Goreviendirilecek g l\?asz?ﬁl:zlrin;ilil bevani )
13 Aday Egitim Personeli Atama Tekliflerinin 4 - Sadlk 4 3 Is Glnl
Yapilmasi - Sagdlik raporu
5 - Diploma
6 - Kaymakamlik gegici ise baglama oluru
1 - TC kimlik no
2 - Is sézlesmesi
14 Ozel Gesitli Kurslarda Egitim Personeli 3 - Yazih adli sicil beyani 3 is Giinii
Atama Tekliflerinin Yapilmasi 4 - Saglik raporu s
5 - Diploma
6 - Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda galismis olanlardan gérevden ayrilma belgeleri
OZEL OGRETIM BOLUMU DESTEKLEME KURSLARI
SIRA i " i i HIZMETIN TAMAMLANMA
NO VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC SURE)
1 - Adli Sicil Beyani
2 - Saglik Beyani
3 - Ucretli Bagvuru Metni Bakanlikca aciklanan
1 Destekleme Kursu 4 - Ucretli igin gerekli belge ¢a ag

5 - Diploma Fotokopisi
6 - Nufus Clizdani Fotokopisi
7 - 1 adet resim

calisma takvimine gére
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OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU - 6ZEL OGRETIM KURSLARI

SIRA

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG SURE)

Ozel Ogretim Kursu Agma

1 - Bagvuru formu (ek-1)

2 - Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani

3 - Kurucu tlzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tiizik ya da vakif senedi
4 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

5 - Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebadinda)

6 - Gerekli tim personelin ¢alisma izin tekliflerini yapacagdina dair taahhiitname

7 - En az 1 (bir) yillik kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da noter tasdikli 6rnegi)
8 - Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri

9 - Yeni dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi

10 - Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki sézlegsmesi

11 - Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglik)

3 s Gini

Ozel Ogretim Kurslarinin Devredilmesi

1 - Dilekge

2 - Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi

3 - Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani

4 - En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asli veya noter tasdikli 6rnegi)

5 - Kurucu tlzel kisi ise ticaret sicil gazetesi, ana sdzlesme, tiiziik ya da vakif senedi

6 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karari

7 - Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8 - Yonetici ve egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme teklifleri ve yenilenen is sézlesmeleri
9 - Gerekli tim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname

3 s Gini

Ozel Ogretim Kursu Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Istediyle Kapatiimasi

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2 - Ruhsatname 6rnegi

3 - Ortaklar kurulu karari

4 - Tim personele duyuru yazisi

5 - Madir, 6gretmen istifa dilekgeleri

6 - Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yazi

3is Gund

Ozel Ogretim Kurslarinin isim Degisikligi

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2 - Ortaklar Kurulu karari
3 - Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi)

3is Gund

Ozel Ogretim Kurslarinda Kurum Nakli

1 - Kurucu /kurucu temsilcisinin dilekgesi

2 - Kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi

3 - Yerlesim plani

4 - Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglik)

3is Gund

Ozel Ogretim Kurslarinin Dénlisimi

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dontstirmesine iligkin yazi
2 - Ozel 6grenci etlt egitim merkezleri kismina 6grenci kaydi olmadigina dair yazi

3~ Midi o d ;

3is Guni
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4 - Dénusturulecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

Ozel Ogretim Kurslarinda Yerlesim Plani

1 - Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2 - Kurumun son yerlesimini gésteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani

7 ve Kontenjan Degisikligi Istegi 3 - Bir adet eski yerlesim plani 8 lg Gund
4 - Ruhsatname 6rnegi
- o 1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gorev ve yetkilerinin bir kismini ya da tamamini gegici olarak devrettigine iliskin tizel
Ozel Ogretim Kurslarinin Kurucu - P o . - PP
8 Yetkilerinin Gegici Olarak Devri kisiliklerde ydnetim kurulu karari, gergek kisiliklerde noter onayli sézlesme belgesi 3 Is Glnl
2 - Gegici yetki devri ile gérevlendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili adli sicil beyani
Ozel Oretim Kurslarinin Kurucu 1- Kl_{ruc‘u temsilcisi degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi S
9 Temsilcisi Degigikligi 2 - Yonetim kurulu karari 3 s Ginii
3 - Yeni kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil kaydi
1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
- A ; . | 2 - Kurumun son yerlesimini gdsteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
10 S{);e:n(;gretlm Kurslarinda Program llavesi 3 - llave edilecek program ile programin onaylandidi talim ve terbiye kurulu karari 3is Gunid
p 4 - Bolum ve arag-gereg listesi
5 - Egitim personeli ¢alisma izin teklifleri
1 - TC kimlik no
2 - Is sézlesmesi
Ozel Ogretim Kurslarinda 3 - Yazih adli sicil beyani )
11 Gorevlendirilecek Yonetici Tekliflerinin 4 - Saglik raporu 3 Is Glnl
Yapilmasi 5 - Diploma
6 - Adayliginin kalktigini gésterir belge
7 - Iki yil 63retmen /uzman 6gretici olarak calistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
1 - TC kimlik no
Ozel Ogretim Kurslarinda 2 - Is sézlesmesi )
12 Gorevlendirilecek Egitim Personeli Atama | 3 - Yazil adli sicil beyani 3 ls Gind
Tekliflerinin Yapilmasi 4 - Saglik raporu
5 - Diploma
OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU - OZEL EGITIM OKULU
SIRA i : P i HIZMETIN TAMAMLANMA
NO VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEG SURE)
. o 1 - Bagvuru formu R
1 Ozel Egitim Okulu Agma 3 Is Gunl

2 - Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
3 - Kurucu tizel kisi ise i ici i 0
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4 - Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5 - Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)

6 - Kurum Ydnetmeligi farkli yonetmelik s6z konusu ise ydnetmelik ve CD

7 - Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki derslere girmesi gereken toplam egitim personelinin en az lgte birine ait gérevlendirme
teklifleri ve tim personelin galisma tekliflerinin yapilacagina dair taahhiitname

8 - Kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi

9 - Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglik)

Oziirlu Bireylerin Destek Egitim

Giderlerinin Bildirilmesi 1 - Ozel egitim gider tablosu 7 Is GUnl
1 - Dilekge
2 - Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
3 - Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadidina dair yazili beyan
= . . . 4 - Kira s6zlesmesi F e
Ozel Egitim Okulu Devredilmesi 5 - Tizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sézlesmesi, tiizik ya da vakif senedi 8 lg Gund
6 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7 - Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8 - Egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri
1 - Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Ozel Egitim Okulu Yerlesim Plani ve 2 - Kurumun son yerlesimini gésteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani 3 s Giini
Kontenjan Degisikligi Istegi 3 - Bir adet eski yerlesim plani s
4 - Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da noter tasdikli 6rnegi)
. 1 - Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yazi
?:ﬂslﬁg;ging)eovkiu:tﬁfjia Kurucu/Kurucu 2 - Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. islemleri yiritme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari 3is Gund
gisiklig 3 - Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadidina dair yazili beyan
Ozel Egitim Okullarin il ve Ulke 1 - Kurum madarlagunan yazisi 3ls Giinii
Diizeyinde Yapacagi Yarigmalar 2 - Sartname s
1 - Gergek veya tlzel kisilere ait miracaat dilekgesi
2 - Noter tasdikli imza sirkuleri
Ozel Egitim Okullarinda Tegvikten 3 - Yatiim bilgi formu ;
Yararlanma 4 - Gevre ve Orman Bakanligindan alinacak gevresel etki degerlendirmesi olumlu karari veya cevresel etki degerlendirmesi gerekli 3 Is Glnl
degildir karari
5 - Firmanin sermaye yapisinin nihai durumunu gdésterir Ticaret Sicil Gazetesi veya Tirkiye Esnaf ve Sanatkarlar Gazetesi asli veya
noterden veya sicil merciinden tasdikli érnegi
1 - TC kimlik no
i - . » 2 - Is sézlesmesi
Ozel Egitim Okullarinda Gérevlendirilecek | 3 _ ya21; adli sicil beyani 3 s Giind

Yonetici Tekliflerinin Yapilmasi

4 - Saglik raporu
5 - Diploma
6 - Adavlidinin kalktidini gdsterir belge
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7 - Yonetmelikte belirtilen sire kadar 6gretmen /uzman 6gretici olarak galistigini gésterir hizmet cetveli ya da belgeleri

Ozel Egitim Okullarinda Ogretmenlerin /

1-TC kimlik no
2 - |s s6zlegmesi

9 Usta Ogreticilerin Gérevlendirme 3 - Yazih adli sicil beyani 3is Gund
Tekliflerinin Yapilmasi 4 - Saglik raporu
5 - Diploma
10 Ozel Egitim Okullarinda Gorevli Egitim 1 - Yurt disi izni gikis istek formu 3 1s Giinii
Personelinin Yurt Disi Cikis Izin Onaylari 2 - Okul midurlagu yazisi s
) 1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi )
11 Ozel Egitim Okulunun isim Degisikligi 2 - Ortaklar kurulu karari 3 ls Glnu
3 - Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi
Ozel Egitim Okulunun Kurucu/Kurucu 1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi . e
12 R S 2 - Tum personel ile 6grencilere ve kursiyerlere duyuru yazisi 3 ls Gind
Temsilcisi Istediyle Kapatiimasi i ) o L :
3 - |dareci ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
1 - Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iliskin ayrintili dilekgesi
2 - En az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu 6rnegi (asli yada noter tasdikli 6rnegi)
. ' 3 - 4 adet yerlesim plani (35x50cm ebadinda) P
13 Ozel Egitim Okulunun Kurum Nakli 4 - Yap!i kullanim izin belgesi (ilkdgretim Mifettisleri tarafindan istenilmektedir) 3 lg Gind
5 - Kurum bilgileri érnegi
6 - Adres tespiti yazisi
OZEL YURTLAR BOLUMU
SIRA i " i i HIZMETIN TAMAMLANMA
NO VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC SURE)
1-Bagvuru Ek-1 Formu
2 - Kurum agacak veya devralacak kurucu, kurucu tiizel kisilik ise yénetim organlarinin tyelerine ait adli sicil ve arsiv kaydi belgesi.
3 - Kurucu 6zel hukuk tuzel kigisi ise kurulug amaglari icinde égrenci barinma hizmetlerinin verilecegine ya da kurumlarin
isletmeciliginin yapilacagina dair Turkiye Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis ana sdzlesme, tiiziik ya da vakif senedi fotokopisi.
4 - Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir, nakil ve benzeri islemlerini yetkili kurulun karariyla yiritme yetkisine sahip
. . . . oldugunun belirlendigi genel kurul veya yonetim kurulu kararinin fotokopisi.
1 Ozel Ogrenci Barinma Hizmeti Veren 5 - Binanin kurum agllacak kat veya katlari igin ayri ayri diizenlenmis, ikiser adet A3 (297x420 mm) boyutlarindaki kagitiara gizilmis 3 s Gind

Yerlere iliskin Kurum Agma

yerlesim plani.

6 - Yonetici calisma izin teklifi ve kurum hizmete baslamadan énce gerekli tim personele iligkin calisma izin tekliflerinin yapilacagina
dair kurucunun veya kurucu temsilcisinin yazili beyani.

7 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin; kurum binasi kiralik ise tapu senediyle bagvuru tarihi itibariyle en az bir yillik kira
s6zlesmesinin milli editim mudurligiince onayli érnegi.

8 - Kurum a(;llacak blnanln saglam ve dayanlkll olduguna |I|§k|n gevre ve §eh|rC|I|k il mudurluklen yaplmn proje muellifleri ya da yetkili
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mihendisinin gegerliligi devam eden serbest ingsaat mihendisligi belgesi ile is yeri tescil belgesi. (Ancak 6/3/2007 tarihinden sonra
yapilan binalarda, 6/3/2007 tarihli ve 26454 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkinda
Yonetmelige gore yapi denetim firmalari denetiminde 6grenci barinma hizmetleri verecek kurumlar olarak yapiimis ve yapi ingaat
ruhsati/yapi kullanim izin belgesi bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iliskin belge istenmez.)

9 - Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin ilgili il veya ilce gevre saglik birimince diizenlenen
rapor.

10 - Kurum aglilacak binada yangina kars ilgili mevzuatina gére gerekli (Degisik ibare: Makam Oluru 10/04/2018-7322935) 6nlemlerin
alindigina iligkin itfaiye mudurliglnce dlzenlenen rapor.

11 - Kurucu, bina tzerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair belge.

12 - Kurum agilacak binanin insaat ruhsati ve yapi kullanma izni belgesi.

13 - Kurum binasinin dis cephesi, bina giris kapisi ve varsa bahgenin elektronik ortamda renkli fotograflari.

14 - Ingaat Miihendisin (SIM ve ITB) Yerlesim Planini Cizen Mimarin (Biiro Tescil Belgesi)

15 - Kuruma Ait Jenerator bulunduguna dair faturanin fotokopisi ve Asansor var ise asansoriin yesil etikete donlstirilduguni
belgelendiren belge.

Ozel Ogrenci Barinma Hizmeti Veren
Yerlerin Kurucu/Kurucu Temsilcisinin

1 - 1-Gergek kisi ise kurum Ust yazisi.
2 - Tuzel kigilik ise yénetim kurulu karari ile kurucu temsilci imzali kurum ust yazisi.

} - A 3 - Kurucusu tarafindan kurumun belli bir sure ile sinirli olarak faaliyetine ara vermesi veya kapatilmasinda valilige, personele ve 3 s Ginii
Talebiyle Ogretime Ara Vermesi ve v ilere bi snceden hab i ile ilgili k
Kapatiimas1 ogrencilere bir ay 6nceden haber verilmesi ile ilgili kurumun yazisi. )
4 - MEBBIS Moddiliinde personel ve 6drenci kaydi bulunmadigina dair modil giktisi.
1 - Kurumun ve Kurucu Yazisi
2 - Is sOzlesmesi
3 - Muracaat Dilekgesi
4 - Taahhitname
5 - SGK giris bildirgesi
Ozel Ogrenci Barinma Hizmeti Veren 6 - Saglik raporu ile kantin, as¢l ve yemekhane gorevlilerine ait hijyen egitim sertifikasi e
. ) . 2 3 Is Glnl
Kurumlarda Personel Gérevlendirmesi 7 - Adli sicil beyani
8 - Niifus Cuzdani Ornegi
9 - lkametgah limihaberi
10 - Ogrenim Belgesi noter tasdiklisi veya aslinin gérlilmesi halinde onaylanmasi
11 - Ascl, Kaloriferci ve Givenlik Gorevlisi personellerinin alan sertifikalar
12 - Fet6 ile baglantisi bulunmadigina dair taahhiitname
1 - Kurucu/kurucu temsilci imzali kurum Ust yazisi.
2 - Binanin kurum agilacak kat veya katlari igin ayri ayri diizenlenmis, ikiser adet A3 (297x420 mm) boyutlarindaki kagitlara gizilmis
yerlesim plani.
Ozel Orenci Barinma Hizmeti Veren 3"— Kurum i';>|!1a5|'kAuruu(l:L.1ya a'l.t ise t&}pu senedlnml;' kury_m binasi kiralik ise tapu senediyle basvuru tarihi itibariyle en az bir yillik kira
} ! sOzlesmesinin millT egitim midirligunce onayl érnegi. P e
Kurumlarin Yerlesim Plani ve Kontenjan f . . . . . - . 2 Is GlUnl
O 4 - Binaya ait yapi insaat ruhsati ve yapi kullanim izin belgesi ile (mesken binalar igin Depreme dayaniklilik belgesi )
Degisikligi s o e o
5 - Itfaiye Mudurlugince duizenlenen rapor.
6 - Kurucu, bina tizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair belge.
7 - Kurum agilacak binanin ingaat ruhsati veya yapi kullanma izni belgesi.
8 - Kurum binasinin dis cephesi, bina giris kapisi ve varsa bahgenin elektronik ortamda renkli fotograflari.(CD)
Ozel Ogrenci Barinma Hizmeti Veren 1 - Kurucu / Kurucu temsilcisi imzali kurum Ust yazisi ve Ek-1 Form 2 is Giinii

Kurumlarin Isim Degisikligi

2 - Tuzel kigilikler igin ydnetim kurulu karari.
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Ozel Ogrenci Barinma Hizmeti Veren

1 - Basvuru Ek-1 Formu

Kurumlarin Kurucu/Kurucu Temsilcisi 2 - Kurucu temsilcisi degisikligine ait yénetim kurulu karari 3 is Ginii
Degisikligi 3 - Lisans mezunu olduguna iliskin belge, kimlik fotokopisi ile adli sicil ve arsiv kaydi belgesi.

1 - Kurucu/kurucu temsilci imzali kurum Ust yazisi.

2 - Bagvuru Formu (Ek-1)

3 - Binanin kat veya katlari i¢in ayri ayri dizenlenmis, ikiser adet A3 (297x420 mm) boyutlarindaki kagitlara gizilmis yerlesim plani.

4 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin; kiralik ise tapu senediyle basvuru tarihi itibariyle en az bir yillik kira sézlesmesinin

MEM'den onayl 6rnegi.
Ozel Ogrenc Barinma Hizmet Veren | & aagl € yontnden tygun lduguna iskin gl 1 ey lge gevre saglibimince dizenfenen | 3 s G
Kurumlarin Kurum Nakli rapor

7 - Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli (Degisik ibare: Makam Oluru 10/04/2018-7322935) 6nlemlerin

alindigina iligkin itfaiye miduirliglnce diizenlenen rapor.

8 - Kurucu, bina tizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair belge.

9 - Kurum agilacak binanin ingaat ruhsati veya yapi kullanma izni belgesi.

10 - Kurum binasinin dis cephesi, bina giris kapisi ve varsa bahgenin elektronik ortamda renkli fotograflari.(CD)

1 - Kurucu/kurucu temsilci imzali kurum Ust yazisi.

2 - Bagvuru Formu (Ek-1)

3 - Kurucusu tuzel kisilik olan kurumlarin yetkili kurul karari.

4 - Devreden ve devralan arasinda noter tarafindan diizenlenen devir senedi.

5 - Kurum agacak veya devralacak kurucu, kurucu tiizel kisilik ise yénetim organlarinin Gyeleri ve kurucu temsilcisinin suglardan ceza

almamig olduguna dair adli sicil ve arsiv kaydi belgesi.
Ozel Ogrenci Barinma Hizmeti Veren 6 - Kurucu 6zel hukuk tuizel kisisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis ana s6zlesme, tiziik ya da vakif senedi fotokopisi. P

) : ) C L s e ) 3 Is Glnl

Kurumlarin Devri 7 - Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir nakil ve benzeri iglemlerini yetkili kurulun karariyla yuritme yetkisine sahip

oldugunun belirlendigi genel kurul veya yonetim kurulu kararinin fotokopisi.

8 - Yonetici galisma izin teklifi ve kurum hizmete baslamadan énce gerekli tim personele iliskin calisma izin tekliflerinin yapilacagina

dair kurucunun veya kurucu temsilcisinin yazili beyani.

9 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin; kurum binasi kiralik ise tapu senediyle bagvuru tarihi itibariyle en az bir yillik kira

s6zlesmesinin milli editim mudurligiince onayli érnegi.

10 - Kurucu, bina tzerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair belge.

1 - 1-Gergek kisi ise kurum Ust yazisi.
- s . . . 2 - Tuzel kisilik ise yonetim kurulu karari ile kurucu temsilci imzali kurum Ust yazisi.
Ozel Ogrenci Barinma Hizmeti Veren AN, - ! - -

3 - Kurucusu tarafindan kurumun belli bir siire ile sinirli olarak faaliyetine ara vermesi veya kapatilmasinda valilige, personele ve 3 ls Gind

Kurumlarin Kapatiimasi

Sgrencilere bir ay 6nceden haber verilmesi ile ilgili kurumun yazisi.
4 - MEBBIS Modiiliinde personel ve 6grenci kaydi bulunmadigina dair moduil ¢iktisi.

TEFTIS - HUKUK BOLUMU

SIRA

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG SURE)

ihbar ve Sug Duyurulari

1 - Bagvuru sahibinin adi-soyadi, T.C. Kimlik No.su ve imzasi ile is veya ikametgah adresini igeren dilekge.

ligili mevzuat cergevesinde
sorusturmanin seyrine gére
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icinde basvuru sonucu veya
yapilmakta olan iglemin
safahati hakkinda gerekgeli
cevap verilir)

Dilekge Hakki Kapsaminda Yapilan

Basvurularin Alinmasi 1- Dilekge/e-Posta 1ls Gund

Disiplin fiilinin islendigi
tarihten itibaren en geg 2
(iki) yil igerisinde
sorusturmanin bitirilip ilgili
memura gerekli disiplin
cezasinin uygulanmis
olmasini gerektiren zaman
asimidir.

3 Inceleme ve Sorusturma Ceza verme zaman asimi

TEMEL VE ORTA OGRETIM OGRENCI iSLERI BOLUMU

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG SURE)

SIRA | VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

Mezuniyet/Ayriima Belgeleri (Diploma 1 - Dilekge

Kayit Omeg) 2 - Niifus Ciizdan Ornegi 5ls Gind

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine
bagvurunuz.

ik Miracaat Yeri Ikinci Muracaat Yeri

Isim : Muhammed Recai ARVAS Isim : Yavuz ARSLAN

Unvan : lige Milli Egitim Muduri Unvan : Kaymakam

Adres : Hukumet Konagi Kat:2 Buyukorhan/BURSA Adres : Hikimet Konagi Kat:3 Buylkorhan/ BURSA
Tel :(0224) 841 24 20 Tel 10224841 20 01

Faks :(0224) 841 21 44 Faks 102248412273

E-Posta : buyukorhan16@meb.gov.tr E-Posta : buyukorhan@icisleri.gov.tr
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